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Circolare n 147

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico

Si ricordano ai Signori Docenti alcuni adempimenti di fine anno:
Consegna della documentazione

Entro giorno 10 giugno 2025 dovranno essere consegnati in formato cartaceo all’ufficio di

segreteria i seguenti documenti:

Docenti che hanno svolto incarichi aggiuntivi — schede di riepilogo (allegato 1)
Docenti collaboratori del dirigente — report annuale (allegato 2)

Docenti responsabili di plesso — riepilogo ore eccedenti (allegato 3)

Docenti coordinatori di classe — Registro dei verbali del consiglio di classe

Solo classi terze scuola secondaria di primo grado

Docenti Coordinatori — Relazione finale di classe (allegato 4)
Docenti secondaria — Relazione finale (allegato 5) e programmi

| documenti sequenti devono essere inseriti nel portale Argo entro la stessa data:

Docenti Coordinatori — Relazione finale di classe (allegati 4 e 6)

Docenti secondaria — Relazione finale (allegato 5)
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Esami conclusivi primo ciclo

Si rinvia alla circolare n 146 https://www.istitutopirandellopatti.edu.it/circolare/calendario-esame-

conclusivo-del-primo-ciclo-distruzione-a-s-2024-25/

Riunioni a consuntivo
Giorno 18 giugno 2025 ore 10,30 Riunione di staff (collaboratori del dirigente, Responsabili di
plesso, Funzioni strumentali)
Giorno 27 giugno 2025 alle ore 15,00 Riunione dei consigli di intersezione scuola dell’Infanzia per
discutere sul consuntivo delle attivita didattiche e sulla Programmazione delle attivita per 1’ a.s.
2025/2026;
Giorno 30 giungo 2025
Alle ore 17,30 Riunione del Comitato di valutazione per docenti neoimmessi
Alle ore 18.30 Riunione del Collegio dei docenti in presenza per discutere il seguente 0.d.g.:
1. Lettura ed approvazione verbale seduta precedente;
2. Relazione funzioni strumentali a.s. 2024/2025;
3. Verifica PTOF;
4. Verifica dei risultati scolastici;
5. Ripartizione anno scolastico in trimestre o quadrimestre;
6. Orario delle lezioni a.s. 2025/26;

7. Piano Annuale dell’Inclusione a.s. 2025/2026;
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8. Comunicazioni del Dirigente;
9. Saluto al personale in quiescenza dal 01/09/2025.
Il Dirigente scolastico

Prof.ssa Clotilde Graziano
Firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3 D. Lgs. n. 39/1993
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