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Ai Docenti
[, M2 "Luigi Pirandello” di Patti
Prot. 0005644 del 02/09/2025 Al D_SGA
IV (Uscita) Agli Atti

Circolaren 2

Oggetto: Istanze funzioni strumentali a.s. 25/26

Si ricorda alle SSLL quanto gia discusso nel Collegio dei Docenti del 02/09/2025 in merito alle
istanze per la copertura degli incarichi Funzioni Strumentali per 1’anno scolastico 25/26.

Le istanze in carta libera dovranno pervenire all’ufficio di segreteria entro le ore 13.00 del giorno
08/09/2025 corredate del C.V. aggiornato.

Gli aspiranti dovranno indicare 1’area o le aree prescelte in ordine di preferenza.

Il Collegio dei Docenti ha deliberato nella seduta del 02/09/2025 i seguenti criteri per la valutazione
delle istanze:

REQUISITI Docenti con almeno un anno di servizio nell’Istituto; Possesso di competenze
informatiche di base;

CRITERI E TITOLI VALUTABILI Titoli culturali e professionali specifici attinenti esclusivamente
all’area della funzione richiesta. Per ricoprire I’area 3 (Sicurezza) ¢ richiesto il requisito di RSPP;
Attestati di frequenza di corsi di specializzazione e/o aggiornamento, nonché pubblicazioni inerenti
esclusivamente 1’area della funzione richiesta; A parita di titoli, anzianita di servizio nell’istituto.
Dopo che i docenti assegnatari di funzione strumentale avranno svolto la loro funzione per un triennio
si facilitera I’inserimento di nuove professionalitd; A paritd di condizioni prevarra la maggiore
esperienza nell’area richiesta e in subordine la minore eta.

Sulla base di tali criteri verra stilata una graduatoria per ’assegnazione degli incarichi, che, a

discrezione del Collegio, possono essere anche suddivisi tra due unita di personale.
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AREA - FUNZIONE

COMPITI

AREA1

GESTIONE POF
COORDINAMENTO
DELLA PROGETTUALITA”’
D’ISTITUTO

Revisione, aggiornamento e gestione del Piano dell’Offerta
Formativa dell’Istituto.

Revisione del PTOF e redazione della sua declinazione
annuale per I’a.s. corrente sia in versione sintetica che in
versione integrale.
Coordinamento
extracurricolare.
Elaborazione del quadro riassuntivo complessivo delle
attivita.

Raccolta e gestione delle schede di progetto e delle eventuali
autorizzazioni da parte dei genitori per attivita
extracurricolari.

Elaborazione, coordinamento didattico e amministrativo e
monitoraggio dei progetti di arricchimento e ampliamento
dell’offerta formativa.

Collaborazione con il Dirigente scolastico, le altre funzioni
strumentali e gli uffici per attivita amministrative,
organizzative e di coordinamento attinenti I’area.

della progettazione curricolare ed

AREA 2

MONITORAGGIO E
AUTOVALUTAZIONE
D’ISTITUTO
COORDINAMENTO E
GESTIONE DELLE PROVE
INVALSI
COORDINAMENTO DEI
DIPARTIMENTI
DISCIPLINARI IN
PROSPETTIVA DI

Strumenti per la valutazione delle attivita del POF
(predisposizione schede di monitoraggio, somministrazione
delle stesse ed elaborazione dei risultati).

Approfondimento delle tematiche e predisposizione di
azioni volte alla costruzione di curricoli verticali (soprattutto
per le classi V primaria e | secondaria).

Coordinamento dei dipartimenti disciplinari per le suddette
classi ponte.

Predisposizione di eventuali progetti attinenti la qualita del
servizio e dell’offerta formativa.

Gestione delle rilevazioni INVALSI: diffusione obblighi e
scadenze; organizzazione incontri tra i docenti delle classi
coinvolte; raccolta, diffusione e analisi dei risultati dell’anno
precedente al fine di evidenziarne i punti di forza e di
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SVILUPPO DEL
CURRICOLO VERTICALE

debolezza; elaborazione di linee programmatiche volte ad un
graduale miglioramento degli esiti delle prove e dei livelli
d’Istituto.

Elaborazione e organizzazione di attivita volte allo sviluppo
delle eccellenze.

Collaborazione con il Dirigente scolastico, le altre funzioni
strumentali e gli uffici per attivita amministrative,
organizzative e di coordinamento attinenti I’area.

AREA 3
INTERVENTI E SERVIZI
PER LA GESTIONE DELLA
SICUREZZA D’ISTITUTO
(D.LGS 81/2008)

Responsabile della formazione e informazione del personale
sui rischi nei luoghi di lavoro.

Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione.
Predisposizione di modulistica, del Documento di
Valutazione dei Rischi e del Piano di evacuazione per tutti i
plessi dell’Istituto.

Organizzazione della riunione annuale sulla sicurezza.
Consulenza nell’attuazione di tutti gli adempimenti previsti
dal D.Lgs. 81/2008.

Collaborazione con il Dirigente scolastico, le altre funzioni
strumentali e gli uffici per attivita amministrative,
organizzative e di coordinamento attinenti I’area.

AREA 4

INTERVENTI E SERVIZI
PER GLI STUDENTI
COORDINAMENTO DELLE
AZIONI DI CONTRASTO
ALLA DISPERSIONE
SCOLASTICAE
CONTINUITA’ FRA T
DIVERSI ORDINI DI
SCUOLA

Coordinamento monitoraggio assenze alunni scuola
secondaria di 1° grado.

Mappature dei bisogni formativi degli allievi al fine di
individuare cause di insuccesso e strategie di miglioramento
di concerto con i coordinatori di classe e di disciplina.
Partecipazione al Gruppo di lavoro per I’inclusione.
Partecipazione al Gruppo i lavoro territoriale per la
dispersione.

Coordinamento del Piano dell’inclusivita.

Attivazione e coordinamento delle attivita di sportello

psicologico.
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COORDINAMENTO DELLE
ATTIVITA’ DEL PIANO
DELL’INCLUSIVITA’
D’ISTITUTO

- Coordinamento di attivita di formazione, gruppi di lavoro,
incontri con esperti di strutture pubbliche per la prevenzione
di ogni forma di disagio.

- Coordinamento di tutte le attivita di continuita e
orientamento.

- Cura e monitoraggio delle certificazioni, dei P.D.P. e P.E.I.
inerenti gli alunni (diversabili, D.S.A., B.E.S. ecc.) sia al
fine di predisporre eventuali piani di aggiornamento che di
predisposizione di organici.

- Collaborazione con il Dirigente scolastico, le altre funzioni
strumentali e gli uffici per attivita amministrative,
organizzative e di coordinamento attinenti I’area.

AREAS

COORDINAMENTO E
ORGANIZZAZIONE
DELLE ATTIVITA’
PARASCOLASTICHE
PROGETTAZIONE E
REALIZZAZIONE DI
VIAGGI DI ISTRUZIONE,
VISITE GUIDATE,
GEMELLAGGI,
PARTNERIATI,
MANIFESTAZIONI,
ATTIVITA’ ARTISTICHE E
SPORTIVE.

- Individuazione e diffusione delle offerte culturali, formative
e sociali del territorio.

- Predisposizione di un Piano annuale delle attivita
extracurriculari e intracurriculari.

- Coordinamento dei progetti di visite guidate e viaggi di
istruzione in collaborazione con gli Organi collegiali, il D.S.
e gli uffici amministravi.

- Coordinamento dei progetti di stage linguistici e progetti
europei (Comenius, E-Twinning, ecc.).

- Coordinamento delle attivita di gemellaggio, partenariato ed
attivita artistiche e sportive;

- Supporto ad attivita di certificazione delle competenze
linguistiche.

- Elaborazione di relazioni e monitoraggi delle attivita svolte.

- Collaborazione con il Dirigente scolastico, le altre funzioni
strumentali e gli uffici per attivita amministrative,
organizzative e di coordinamento attinenti I’area.
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Al dirigente scolastico dell’IC n 2 Pirandello di Patti

1 - Yo 1 (01 od ] 1 (0 - R , hato/a a
............................................................... , 1l .., 1IN SETVIZIO
presso codesto Istituto in qualita di docente di scuola ..............................

CHIEDE
sulla base di quanto deliberato dal Collegio Docenti, 1’assegnazione della funzione strumentale
relativamente all’area: (segnare ’area prescelta indicando accanto con numero 1’eventuale ordine di

preferenza)

[] Area 1 Gestione Ptof e coordinamento della progettualita d’istituto

[] Area 2 Monitoraggio e autovalutazione d’istituto. Coordinamento e gestione delle prove invalsi.

Coordinamento dei dipartimenti disciplinari in prospettiva di sviluppo del curricolo verticale

[] Area 3 interventi e servizi per la gestione della sicurezza d’istituto (d.lgs 81/2008)

[] Area 4 Interventi e servizi per gli studenti. Coordinamento delle azioni di contrasto alla dispersione
scolastica e continuita fra i diversi ordini di scuola coordinamento delle attivitd del piano
dell’inclusivita d’istituto

[] Area 5 Coordinamento e organizzazione delle attivita parascolastiche. Progettazione e

realizzazione di viaggi di istruzione, visite guidate, gemellaggi, partneriati, manifestazioni, attivita

artistiche e sportive. Si allega alla presente copia del proprio curriculum vitae.
Si allega Curriculum vitae aggiornato.

Patti .oooeeeeeeiiii, IN TR e
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