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SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
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TUTORIAL PER GLI ALUNNI E LE FAMIGLIE
PER IL CARICAMENTO DEL CAPOLAVORO

1. Entrare sulla piattaforma UNICA al seguente indirizzo web: https://unica.istruzione.gov.it/it

2. Accedere alla propria Area Riservata con I’identita digitale dello studente (CIE per i minorenni).
N.B. La CIE deve essere precedentemente abilitata.

3. Entrare sull’area E-Portfolio

4. Raggiungere la sezione CAPOLAVORO e cliccare alla voce: AGGIUNGI CAPOLAVORO.
Siricorda che il capolavoro va inserito improrogabilmente entro la fine delle lezioni e che e possibile
aggiungere fino a tre capolavori per anno scolastico.

\ﬁ " Ti ricordiamo di caricare almeno un

capolavoro per I'anno scolastico 2025/26

(&5} Hai tempo fino al termine delle attivita didattiche.

Carica capolavoro

5. La procedura prevede 4 passaggi:
I.  Descrivi il tuo capolavoro
Il.  Carica gli allegati
I1l.  Indica le competenze sviluppate
IV.  Controllail riepilogo e conferma
Vediamoli singolarmente.

. Descrivi il tuo capolavoro

Titolo del capolavoro: *

{ Dai un titolo al tuo capolavoro J

Per prima cosa occorrerd dare un titolo al
capolavoro, spiegare come ha avuto origine, se
sia stato vissuto in ambito scolastico o
extrascolastico e in modalita individuale o di

In ambito: * gruppo

() Scolastico (_) Extrascolastico

Il capolavoro & nato da: *

Seleziona una tipologia di attivita ] ‘

In modalita: *

‘/:\ Individuale : Di gruppo



Occorrera poi fare una breve descrizione del Capolavoro stesso (max 500 battute), inserire un
eventuale collegamento esterno (se € presente un link di riferimento a qualche piattaforma online),
e dare una breve indicazione delle motivazioni che hanno portato a questa scelta (max 500 battute).

Descrizione: * 0/500

Spiega in breve in cosa consiste il tuo capolavoro. Motiva la tua scelta: * 0/500

bcrivi qui perché hai scelto di indicare proprio questo come tuo capolavoro

Collegamento esterno:

Se il tuo capolavoro o una sua presentazione & disponibile online, puoi inserire qui il

link.
*Campo obbligatorio

Inserisci un link esterno
Salva in bozza

Se inserisci un link esterno, devi caricare anche un documento che racconti con testo e/o

immagini il capolavoro e il percorso che hai seguito per realizzarlo.

Il. Caricagli allegati
Nel secondo passaggio si deve caricare almeno un allegato che aiuti a spiegare in maniera piu
approfondita il proprio capolavoro. L’allegato puo essere un documento, un’immagine, un file audio
0 video, insomma qualsiasi file riesca a descrivere al meglio il proprio lavoro (trovate I’elenco dei
formati ammessi nell’immagine in basso). Gli allegati possono essere al massimo 3 per un totale di 5
MB.

r A
Allegati * ®
Se hai inserito un link esterno, il documento da caricare dovra raccontare con testo
e/o immagini il capolavoro e il percorso che hai seguito per realizzarlo. Formati ammessi
Puoi inserire al massimo tre allegati per un totale di 5 MB. )
Documenti PDF
Formati ammessi Consigli utili per caricare i tuoi allegati
E“ Immagini JPG PNG WEBP HEIC
. . Video MP4 MOV WMV WEBM HEIV
Trascina qui il
file oppure
Audio MP3 AAC WMA OGG
Scegli un file
Ok ho capito
Salva in bozza ( Indietro
L v

1.  Indica le competenze sviluppate
Nel terzo passaggio occorre scegliere, da un menu a tendina, quali competenze si pensa di aver
sviluppato durante il proprio capolavoro. Le voci di scelta sono:

competenza alfabetica funzionale;
competenza multilinguistica;



« Ccompetenza matematica e competenza in scienze, tecnologie e ingegneria;
« competenza digitale;

« competenza personale, sociale e capacita di imparare a imparare;

« competenza in materia di cittadinanza;

« competenza imprenditoriale;

« competenza in materia di consapevolezza ed espressioni culturali.

Nel sito & presente una descrizione precisa delle singole competenze. Qualora non si riesca ad
indicare nessuna competenza specifica ¢ presente un’ulteriore voce: “Non sono in grado di
indicare la competenza che ho sviluppato”. Viene data poi la possibilita di scrivere brevemente
cos’altro possa emergere dal proprio capolavoro.

IV. Controlla il riepilogo e conferma
Nel quarto e ultimo passaggio si € chiamati a rivedere e, eventualmente, correggere i passaggi precedenti.
Quando si e sicuri della scelta fatta, della correttezza dei vari passaggi, degli allegati e delle competenze
si puo procedere a caricare il capolavoro online. Qualora non si sia sicuri di uno o piu aspetti e sempre
possibile salvare il capolavoro come bozza e rimodificarlo in seguito.

. Conferma
Salva in bozza

Per ulteriori chiarimenti é possibile osservare il video tutorial del ministero al seguente link:
https://www.youtube.com/watch?v=5HPONn8r6sOg

Per qualsiasi dubbio o chiarimento € sempre possibile contattare la scuola tramite i docenti delle classi
o direttamente la commissione orientamento.


http://www.youtube.com/watch?v=5HPOn8r6sOg

